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Відділ державної реєстрації

Підпорядкований першому заступнику міського голови Яременко В.В. 
Начальник: Костюченко Володимир Михайлович 
Адреса: вул. Суворова, 29 
Телефон: 22-31-73 
Графік прийому: середа 13.00-17.00 

Основні завдання та функції 

Предметом діяльності відділу є легалізація діяльності суб'єктів, що потребують 
державної реєстрації або іншої форми легалізації шляхом виконання делегованих 
повноважень щодо державної реєстрації цих суб'єктів, а також сприяння розвитку 
підприємництва на території міста. 
Об'єктами основної діяльності відділу є установчі документи юридичних і фізичних осіб, 
в тому числі іноземних, незалежно від їх підпорядкування, інші документи, передбачені 
згідно статистичної звітності суб'єктів господарювання, організаційно-правових форм 
власності, які мають місцезнаходження, здійснюють власності, які мають 
місцезнаходження, здійснюють свою діяльність на території міста. 

Для досягнення мети своєї діяльності відділ здійснює такі функції: 
 проводить державну реєстрацію юридичних осіб і фізичних осіб-підприємців; 
 проводить резервування найменувань юридичних осіб; 
 подає органам статистики, державної податкової служби, Пенсійного фонду 

України та фондів соціального страхування повідомлення та відомості з 
реєстраційних карток про вчинення реєстраційних дій, які передбачені чинним 
законодавством, у тому числі щодо створення або ліквідації відокремлених 
підрозділів юридичних осіб; 

 формує, веде та забезпечує зберігання реєстраційних справ; 
 здійснює оформлення та видачу свідоцтв про державну реєстрацію, а також їх 

заміну; 
 оформлює та видає довідки з Єдиного державного реєстру; 
 проводить державну реєстрацію змін до установчих документів юридичних осіб 

та державну реєстрацію зміни імені або місця проживання фізичних осіб-
підприємців; 

 проводить державну реєстрацію припинення юридичних осіб та державну 
реєстрацію припинення підприємницької діяльності фізичними особами-
підприємцями; 

 звертається до суду із заявою про зміну мети установи в установленому 
законодавством порядку; 

 проводить реєстрацію договорів купівлі-продажу майна, що перебуває в 
комунальній власності обласної та міської територіальних громад; 

 надає додаткові послуги правового та технічного характеру 
 організує ведення бухгалтерського обліку та звітності, обліку робочого часу 

відповідно до чинного законодавства України. 
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Додатки

 Положення   про відділ державної реєстрації 

 Адміністративні послуги   відділу державної реєстрації 

 Додаткова інформація   Порядок роботи Реєстраційної палати на 2005 рік

 Закон україни   Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-
підприємців 
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