Bci (npeacraBneHi) nocunaHHA akTUBHI B iH(popMauiliHin 6a3i «Bnaga i rpomaga>»
poMaacbKOl opraHisauii «Po3BUTOK».
3amMoBuUTM 6a3y MOXKHa 3pOOUBLLM 3aMUT HA €NEKTPOHHY MOLWTY opraHisauii
hmgo.rozvytok@gmail.com

3aranbHu# BigAain

MignopsakoBaHUM 3aCTyNMHUKY Micbkoro ronosu M.IM.ConosrioBy
3asigyrounii: bepexHa 309 AkoBniBHa
Appeca: np.Ywakosa, 37, k. 217
TenedoH: 26-23-13
Fpadik npuomy: y po604oMy peXUMI
KopekTtopwu: LLlanosan Jlapuca BonoanMmupisHa, 3atynueitep IHHa OnekcaHapiBHa
Appeca: np.Ywakosa, 37, K. 316
TenedoH: 22-32-63
Fpadik npuioMy: y po604oMy pexumi
Y cknag siaainy BXoaaTb
e CeKTop 06/iKy AOKYMEHTIB MiICbKBUKOHKOMY
® CEKTOp KOHTPOIO

OcHOBHI 3aBAaHHSA Ta PyHKLIT

OCHOBHVMM 3aBAaHHAMW 3arajibHOro BiAAiNY €:

e TexHiyHe 06CNyroByBaHHS BUKOHABYOro KOMITETY;

® 3a JOpYyYEHHSMU MICbKOro roslioBM, 3acCTyMNHMKA MiCbKOro rosloBu, rnepesipka CTaHy
OINIOBOACTBA B CTPYKTYPHUX MiApO34iniax MiCbKBUKOHKOMY.

3arasbHuWM BigA4in BiANOBIAHO A0 MNOKA3aAEHMX HA HbLOrO 3aBAaHb:

e 3[iNCHIOE BeAeHHSA AiN0BOACTBA B MICbKBUKOHKOMI BiAMOBIAHO A0 iHCTPYKLUIi Mo
OINOBOACTBY Ta YMHHUX NpasBun;

e MpuUIMaE, peecTpye i nepedac€ 3a NpU3HaYeHHSAM BXigHY KOpeCnOHAEeHLUi0, a TakKoxXx
BHYTPILWHIO AOKYMEHTALil0 MICbKBUKOHKOMY, PEECTPYE i BiANpaBngae BUXiQHY
KOpeCnoHAEeHLi0, BeAe peecTpauinHy i KOHTPONbHY KOMM'IOTEpHY 06pobky
LOKYMEHTIB;

e 3abe3neyye opraHizauiiHO - TEXHIYHY NiArOTOBKY 3aciiaHb BUKOHKOMY;

e 34iNCHI0E 0opMNeHHS i 36epiraHHS MPOTAroM YCTaHOBJIEHOIO CTPOKY pillieHb
BUKOHKOMY, pO3nopsg)XeHb MiCbKOro rosioBu Ta iHWMX JOKYMEHTIB;

e 3abe3neyye foBeAEHHS A0 BUKOHABLIB pilleHb BUKOHKOMY, PO3MOpPSAXXEHb MiCbKOIro
rosioBU, AOPYYEHb MiCLKOMO rosloBu;

® 3/iNCHIOE KOPEKTYPY MiAroTOBMEHNX A0 APYKY PO3MOpAAYMX AOKYMEHTIB, JINCTIB,
iHpopMaLin Towo;

e 3abe3nevye KOHTPOJIb 38 BUKOHAHHSAM Bi3 Ta AOPYYEeHb MiCbKOro ros0BM Ha
AOKYMEHTM, WO HaZinwnm A0 MiICbKBUKOHKOMY, @ TaKoX Aopy4YeHb ronosu obnacHoi
OEep>XaBHOI aaMiHiCTpauii, cMctTeMaTU4YHO iIHPOPMYE KEPIBHNULTBO MiCbKBMKOHKOMY MpO
Xif, X BUKOHAHHS;

e CK/lafja€ 3BeAeHy HOMEHK/aTypy CnpaB MiCbKBMKOHKOMY Ta MiCbKoOi paau, 3abesneuye
KOHTPOJb 3a NpaBUIbHICTIO opMyBaHHS, obopMneHHs i 36epiraHHa cnpas, LWO
niansaratoTb 34a4i B apXxis;

e OpraHisye poboTy apxiBy MiCbKBUKOHKOMY BiAMNOBIiAHO A0 HOPMAaTMBHUX AOKYMEHTIB 3
apxiBHOI crnpaBu;

e Oepe yyacTb Y NpoBeAEHHI EKCMepTU3N HaAYKOBOI i MPOEKTHOI LiHHOCTI AOKYMEHTIB
npw ix Bignbopi Ha aep>xaBHe 36epiraHHsA, roTy€e crnpasu 40 34a4i B AepXXaBHUIN apXiB;

* 33 AOPYYEHHSIMM KepiBHULTBA MiICbKBUKOHKOMY MNepeBipsi€ y Bigdinax i ynpaBniHHAX
MiICbKBUKOHKOMY CTaH OopraHisauii 4inoBOACTBa Ta KOHTPOJIb 3@ BUKOHAHHSAM
CNy>X60BUX LOKYMEHTIB;

e Beae 06Nnik AOKYMEHTIB CyBOpPOI 3BIiTHOCTI;
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3abe3neyye KynbTypy AINOBOACTBA, BMPOBAaAXEHHS HAayKOBOI OpraHisauii npaui ta
3acobiB OprrexHikM B MiCbKBMKOHKOMI, OpraHizoBye poboTy WoA0 NigBULLEHHS
kBanidikauii npauiBHWKIB, AKi 3aMMalOTbCs AiNOBOACTBOM Ta KOHTPO/EM B
CTPYKTYPHUX NiAPO34isiaX BUKOHABYOIro KOMITETY LUAXOM NpoBeAeHHSA HaBYaHb,
ceMiHapiB ToLO;

3A4iMCHIOE KOHTPO/b 3@ AOTPMMAaHHAM IHCTPYKLUIT 3 AiN0BOACTBA Y MiCbKBUKOHKOMI,
roTy€ A0BiAKKM, 3BiTK, iHdOpMaUii 3 NTaHb A4iINOBOACTBA, BUKOHAHHS Cry>60BUX
OOKYMEHTIB;

6epe yyacTb y po3pobui i BuagaHHi 4OBIAHMKIB Ta iHWKWX NOCIGBHUKIB, HEOBXigHUX ANns
po60TN MICbKBUKOHKOMY.

Aopatkm

MonoxeHHA Npo 3araiabHUI Bigain

MoctaHoBa KMY [1po 3atBepaxeHHS [puMipHOI iHCTPYKLII 3 Ai10BOACTBA
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